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部门：教导处             部门负责人：唐金华          分管领导： 徐维               
	项目
	内容

	本月完成主要工作
	主要完成的工作：
1、 做好七年级任课教师的配课工作。
2、 七年级新生入学报到、编班、分班等工作。
3、编排七年级课程表和学校总课表。。
4、做好各学科集体备课的准备工作和期初教学检查工作。
5、统计各班学生数和变动情况，更新维护电子学籍信息。
6、做好电子学籍软件的安装调试，七年级新生学籍信息的采集录入和申报工作（完善中）。
7、宣传、落实好国家“双减”教育政策。
8、组织九年级第一次段考。
9、迎检和校庆资料准备工作。


	本月未完成工作及原因
	七年级新生学籍信息的采集录入和申报工作（完善中），起始年级人数超过上线，需要教体局基教股协调做好超出部分学生的学籍录入工作。

	下月主要工作计划
	1、执行学校巡课暂行办法。
2、召开年级组长会议，研究部署期中考试工作。
3、开展一次教师教学情况的学生问卷调查。
4、迎接三十年校庆。
5、召开九年级教师会，研究部署毕业班工作。




